
汉江师范学院科研管理系统简易操作指南 

1.如何登录系统？ 

内网登录学校主页→科研平台（校外可用 WebVPN 登录）→账户名（教师工号）→密码（原

始密码为教师工号）→第一次登陆科研管理系统的老师请完善自己的个人信息 

 

2.如何申报科研项目？（以 XXX 课题申报为例） 

内网登录学校主页→科研平台→账户名（教师工号）→密码（原始密码为教师工号）→校级

项目申报→XXX 课题-申报→如实填写，星号必填→上传 PDF 课题设计论证活页→学术委员

会评审→评审结果在科研处网站公示→获推荐项目提交纸质版材料 

 

3.如何完善科研项目信息？ 

内网登录学校主页→科研平台→账户名（教师工号）→密码（原始密码为教师工号）→科研

项目→新增纵向项目（或新增横向项目）→如实填写，星号必填→上传项目信息：纵向包括

申报书（盖章版）、立项通知书、结题证书（若结题）；横向包括合同或协议书（盖章扫描版）、

验收证明（若结题），上传至文档＋后提交→联系科研处管理员审核 

 

4.如何添加科研成果？ 

①论文：内网登录学校主页→科研平台→账户名（教师工号）→密码（原始密码为教师工号）

→科研成果→待确认网推论文→导入 

②其他成果：内网登录学校主页→科研平台→账户名（教师工号）→密码（原始密码为教师

工号）→科研成果→著作、专利成果、研究报告、获奖成果等→如实填写，星号必填 

 

5.如何办理项目结题/项目变更？ 

内网登录学校主页→科研平台→账户名（教师工号）→密码（原始密码为教师工号）→科研

项目→办理业务→结项→验收类别：技术验收→上传电子版结题材料（打包后以“姓名-项

目类型”命名，内容与纸质版材料一致，包括研究成果扫描件） 

上传错了，或“结项”为灰色无法上传，可点击该项目名称→执行过程→删除（右下角）→

重新上传 

内网登录学校主页→科研平台→账户名（教师工号）→密码（原始密码为教师工号）→科研

项目→办理业务→变更→上传项目变更申请表盖章扫描件→提交→联系科研处管理员审核 

 

6.其他注意事项 

①发现上传不了项目文档时，可以尝试更换浏览器，建议 360 浏览器极速模式、360 急速浏

览器、谷歌浏览器； 

②科研管理系统内项目信息是将来科研评价及职称评定时科研处唯一认可信息来源，请各位

老师准确填报； 

③忘记密码请联系科研处系统管理员，电话：8846021 

 

汉江师范学院科研处 

2019 年 10 月 15 日 

 

 



 
 

 

 

 

 

 
 



 

 

 

 


